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Beste ouder 

 

Bedankt om te kiezen voor onze school, klavertje vier Diksmuide. We hopen op een toffe samenwerking 
tussen ons als team, jullie als ouder en het kind zelf! 

 

In deze bundel vind je alle praktische informatie over onze school en onze afdelingen. Heb je nog vragen 
waarop je het antwoord niet vindt? Neem dan een kijkje op onze website 
www.gemeenteschooldiksmuide.be. Ook daar vind je heel wat informatie en belangrijke documenten. 
Daarnaast kan je ook altijd de directie aanspreken met vragen of opmerkingen.  

 

Directieteam    

aanspreekpunt Keiem en Beerst  directeur Manjana Louwage  0475 78 21 19 

aanspreekpunt Leke en Esen  directeur Lieselot Deruyter 0472 18 42 57   

 

 

Veel leesplezier! 

 

                      

                            

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

Lieselot Deruyter – Manjana Louwage 
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Wie zijn we? 

Wij zijn de gemeentelijke basisschool klavertje vier Diksmuide.  
Onze school bestaat uit vier afdelingen: Esen, Beerst, Keiem en Leke.   

In Esen en Beerst organiseren we het vierde, vijfde en zesde leerjaar. 

In Keiem en Leke kunnen kinderen starten in de peuterklas en lopen ze school tot in het zesde leerjaar. 

 

 
 

Leef- en leerplezier in klavertje vier!  
 
Onze school wil kinderen een warme, zorgende en veilige plek bieden om op hun tempo te groeien en te 
leren.   
Voor elk kind zoeken we, samen met het kind, de motivatie en de kansen om tot leren te komen. Daarbij 
(h)erkennen we de verschillen en de talenten van het kind.   
 
We werken aan een stimulerende, hedendaagse omgeving waarin we verbonden zijn met elkaar en met 
de wereld rondom ons. Door die omgeving af te stemmen op de leefwereld van het kind zorgen we voor 
betrokkenheid.   
 
De school laat samen met ouders, met respect voor ieders rol, kinderen ontwikkelen 
tot warme, krachtige en sterke mensen die positief kritisch en met een open geest de wereld tegemoet 
gaan.   
 
We willen hen een dosis (zelf)kennis en zelfvertrouwen meegeven om evenwichtig in het leven te 
staan.   
In klavertje vier maken we tijd om te genieten, om te vieren, om plezier te beleven.   
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Afdeling Keiem  

Onze school bevindt zich in het hart van Keiem, waar 
directeur Manjana het aanspreekpunt is voor deze 
afdeling. 

We trekken er graag op uit in de omgeving, maar halen de 
buitenwereld evengoed binnen in onze school.  
Veiligheid rond de school vinden we daarbij erg belangrijk.  
 

Ook ICT speelt een grote, ondersteunende rol in ons 
onderwijs. Zo schaften we dit schooljaar een mobiel 
scherm aan voor de kleuterklassen, leerlingen van het vijfde en zesde leerjaar krijgen elk een eigen 
laptop in bruikleen, en daarnaast beschikken we over heel wat iPads die in de lessen worden ingezet. 

We vinden het belangrijk om ouders, grootouders en sympathisanten nauw bij het schoolleven te 
betrekken. Daarom organiseren we geregeld activiteiten zoals een paasontbijt aan huis, een 
tweejaarlijks grootouderfeest en een tweejaarlijks schoolfeest, dit in samenwerking met onze 
oudervereniging. 

 

Dit zijn onze schooluren: 

 Voormiddag Namiddag 
Maandag 8.30 u – 11.45 u 13.00 u – 15.45 u 
Dinsdag 8.30 u – 11.45 u 13.00 u – 15.45 u 
Woensdag 8.30 u – 11.30 u / 
Donderdag 8.30 u – 11.45 u 13.00 u – 15.45 u 
Vrijdag 8.30 u – 11.45 u 13.15 u – 15.05 u 

 

Vanaf 8.00 u wordt toezicht gehouden op de speelplaatsen door de leerkrachten. De kinderen komen toe 
op school via de speelplaats. Na schooltijd start de opvang en wordt geen toezicht meer gehouden door 
leerkrachten op de speelplaats. De opvang wordt pas vanaf 16.00 u (of vrijdag vanaf 15.20 u) 
aangerekend. 

 

Oudervereniging 

In Keiem kunnen we rekenen op een enthousiaste en geëngageerde oudervereniging. Samen met de 
leerkrachten zetten zij hun schouders onder heel wat activiteiten, zoals het paasontbijt, het schoolfeest, 
kaas- en wijnavond,.... Wie graag contact wil opnemen met de oudervereniging, kan dit via 
oudervereniging.gbs.keiem@gmail.com 
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Opvang en studie 

Er is in Keiem mogelijkheid tot opvang. Dit zijn de openingsuren: 

 Ochtend Avond 
Maandag 7.00 u – 8.00 u 15.45 u – 18.30 u 
Dinsdag 7.00 u – 8.00 u 15.45 u – 18.30 u 
Woensdag 7.00 u – 8.00 u 11.30 u – 18.30 u 
Donderdag 7.00 u – 8.00 u 15.45 u – 18.30 u 
Vrijdag 7.00 u – 8.00 u 15.05 u – 18.30 u 

 

Kinderen van het eerste tot zesde leerjaar gaan tijdens de opvang eerst naar de studie. De studie start 
om 16.00 u. 

 

Kostprijs: 

- De kostprijs bedraagt € 0,05 per minuut. Dit bedrag komt maandelijks op de schoolrekening. 
- Op woensdagnamiddag wordt de opvang georganiseerd door ’t Prutske.  

o Zij hanteren andere tarieven, namelijk € 1 per begonnen halfuur. Met twee kinderen uit 
hetzelfde gezin hanteren ze € 0,90 per begonnen halfuur per kind. 

o Aan het eind van de maand maken ze een aparte afrekening die ook apart moet betaald 
worden. 

We maken graag enkele afspraken met de ouders ivm onze voor- en naschoolse opvang: 

- Zelfstandig de opvang verlaten kan enkel na schriftelijke toestemming van de ouders. 
- Verwittig de verantwoordelijke, de klasleerkracht of de directie wanneer iemand anders dan de 

ouders het kind komt afhalen. 
- In de opvang is er steeds water te verkrijgen. Fruit of een tussendoortje wordt zelf meegebracht. 
- Vergeet niet om de weekkalender, te vinden in de opvang, in te vullen en af te geven aan de 

verantwoordelijke. 

 

Contactgegevens: 

Opvang Keiem     0494 85 89 28 

Verantwoordelijke opvang Sophie  0492 72 56 92  

Prutske op woensdagnamiddag   kabouterland@prutkse.be 051 50 37 30 

 

  

mailto:kabouterland@prutkse.be


GBS klavertje vier Keiem – Keiemdorpstraat 51, Keiem  2025-2026 

Communicatie met de school 

We vinden het belangrijk om een goeie communicatie te hebben met de ouders. We werken dan ook met 
enkele communicatiemiddelen: 

 

1. Het heen-en-weermapje 
Alle kleuters krijgen een heen-en-weermapje. Via dit mapje kunnen briefjes meegegeven worden 
en kan je als ouder ook een briefje meegeven. 
 

2. Smartschool 
Alle belangrijke data en brieven worden via Smartschool meegedeeld. Dit is ons voornaamste 
communicatiemiddel. Dringende boodschappen kan je via mail sturen naar de leerkracht.  
Je kan de website raadplegen (www.gbsdiksmuide.smartschool.be) en gebruik maken van de 
gratis Smartschool-app. Via onderstaande QR codes kan je de app downloaden.  
Een gebruikersnaam en wachtwoord krijg je per ouder als je kind start op onze school. 

 
 

3. Website 
Op onze website www.gemeenteschooldiksmuide.be vind je ook allerlei belangrijke informatie en 
documenten die je kunt downloaden. Daar vind je onder meer een link naar het maandmenu en 
de schoolkalender met de activiteiten en vrije dagen. 
 

4. Facebook en Instagram 
Op onze Facebookpagina ‘GBS klavertje vier Diksmuide’ en onze Instagrampagina 
‘gbs.klavertjevier.diksmuide’ vind je leuke sfeerbeelden van wat de kinderen in de klassen en op 
school meemaken. Like en volg deze pagina’s alvast! 
 

5. Mondeling contact 
We zijn steeds beschikbaar om ook voor en na school een praatje te slaan. Indien je een afspraak 
wil maken om met de leerkrachten te praten, kan dit via het heen-en-weermapje gepland worden. 
Indien je wil praten met de directeur of zorgcoördinator, geef je best een seintje via telefoon of via 
Smartschool om verder af te spreken. 
 

6. Ouderinfoavond en oudercontact 
Alle ouders worden in september uitgenodigd voor de ouderinfoavond. Tijdens die avond wordt 
de klaswerking uitgelegd.  

http://www.gbsdiksmuide.smartschool.be/
http://www.gemeenteschooldiksmuide.be/
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Drie keer per jaar worden de ouders uitgenodigd voor een individueel gesprek met de 
klasleerkracht. 
In oktober wordt een eerste gesprekje gevoerd over hoe jouw zoon of dochter zich voelt in de klas. 
In januari en juni wordt het groeiboekje besproken. Tijdens dit gesprek wordt verteld hoe jouw kind 
functioneert in de klas en met de klasgenoten. Dit is een opbouwend gesprek zodat zowel de 
leerkracht als de ouder een totaalbeeld krijgen van het kind in de klas en thuis. 
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Wie is wie? 

 

Jullie zullen heel wat leerkrachten zien op school. Om de naam en het gezicht te kunnen koppelen, zien 
jullie hieronder al enkele foto’s. 

  
Juf Evelien, kinderverzorgster Aline (P+K1) 

 

   
Juf Tine (K2) Juf Mieke (K3) Juf Ellen (kleuterturnen) 

   
Meester Brecht (L1) Juf Veronique (L2) Juf Bettina (L2) 
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Juf Kaatje (L3) Juf Nathalie (L4) Juf Lieselot (L5-L6) 

   

   
Meester Koen (LO) Veerle (zorgcoördinator) Juf Ellen (zorg kleuter) 

 

 

   
Juf Karen (zorg lager) Nancy (secretariaat) Sophie (stafmedewerker 

opvang) 
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De kleuterafdeling 

 

Jouw zoon of dochter start in een nieuwe klas, samen met de peuters en de kinderen van de eerste 
kleuterklas. Juf Evelien zorgt samen met de kinderverzorgster voor de dagelijkse werking en het welzijn van 
alle kinderen. 

De kleuters hebben twee turnmomenten per week met juf Ellen, die doorgaan in de refter. Hiervoor zijn 
geen speciale turnkleren nodig, maar gemakkelijke kledij waarin je kind vlot kan bewegen is wel aan te 
raden. 

Tijdens de speeltijden genieten de kleuters, samen met het eerste leerjaar, van een eigen speelplaats. Bij 
slecht of erg koud weer spelen ze binnen, maar bij mooi weer is er extra speelmateriaal zoals fietsjes. 
Daarnaast hebben we een schooltuin met bloemen, fruitbomen en een moestuintje. De kinderen kunnen 
hier op ontdekking gaan en zich uitleven op de glijbaan, de trampoline, in de grote zandbak, de 
buitenkeuken en de timmerhoek. 

Om de overgang naar de klas zo vlot mogelijk te maken, organiseren we wenmomenten. Jij en je kind zijn 
dan welkom om een uurtje samen in de klas te komen kennismaken. De leerkracht neemt persoonlijk 
contact op om hiervoor een datum af te spreken. 
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In de peuter- en kleuterklas 

De kleuters starten de dag met een klassikaal onthaal. We zeggen ‘goeiemorgen’ aan Jules, onze klaspop, 
en dansen op het Juleslied. We overlopen de daglijn en de weerkalender. 

Daarna spelen we in de hoeken: bouwhoek, poppenhoek, puzzelhoek, boekenhoek, computerhoek, 
bewegingshoek, knutselhoek, … De juf biedt een werkje aan: schilderen, stempelen, plakken, kleuren, … 
Dit gebeurt telkens in een thema. Spelenderwijs worden (wiskundige) begrippen aangebracht: op, onder, 
naast, groot, klein, tellen, de kleuren, … 

Voor elke speeltijd en middag gaan we allemaal naar het toilet. In de voormiddag wordt er fruit gegeten, in 
de namiddag een koek. Na de speeltijd spelen en werken we verder in de hoeken.  

Na de middagpauze starten we terug met een kort onthaal en is er vrij spel. Alle hoeken van de klas zijn 
tijdens het vrij spel open. 

Na de speeltijd maken we onze schooltas en sluiten we de dag af met een klassikaal moment: een verhaal, 
een poppenspel, een spelletje, ... We zingen met Jules het ‘tot morgen’-lied en nemen afscheid van de 
vriendjes.  

 

Tips bij de eerste schooldag 

We willen allemaal dat jouw zoon of dochter een goede start maakt op school. Het is belangrijk dat je kind 
graag naar school komt, dat hij of zij zich begrepen, geborgen en veilig voelt. Want enkel als het kind zich 
goed voelt, zal het ‘leren’ spontaan gebeuren. 

 

Deze tips kunnen helpen tijdens de eerste schooldagen: 

- Straal vertrouwen uit in onze school. Dat voelt je kind ook aan. 
- Neem rustig en vastberaden afscheid van je kind. Hoe korter het afscheid, hoe beter voor het kind. 
- Vertel duidelijk dat jij (of oma, …) hem / haar terug komt ophalen. 
- Geef een foto van jou of jouw gezin mee als een stukje ‘thuis’. 
- Ook een knuffel in de boekentas kan troost bieden in moeilijke momenten.  
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Wat zit er in de boekentas? 

Het is handig dat jouw kind zijn of haar schooltas dagelijks meebrengt naar school. Kies voor een 
schooltas die het kind zelf gemakkelijk open en dicht kan doen. 

- Hou er rekening mee dat het heen-en-weermapje in de boekentas past.  
- Geef ook fruit en/of een koek zonder chocolade mee. Dit eten de kinderen tijdens de speeltijden 

op. 
- Geef best reservekledij mee naar school. Een ongelukje is snel gebeurd in een nieuwe omgeving. 

Indien jouw kind nog niet zindelijk is, vragen we ook zelf pampers te voorzien. 
- Indien je kleuter boterhammen eet op school, voorzie je best een degelijke boterhamdoos met 

de naam erop. 
- Het is gemakkelijker als alle materiaal (jas, koek, …) voorzien is van de naam van jouw kind. 

 

Afwezigheden 

Kleuters zijn pas leerplichtig op 1 september van het kalenderjaar dat ze 5 jaar worden. Niet-leerplichtige 
kleuters moeten dus niet elke dag of de hele dag naar school. Toch stimuleren we de aanwezigheid van 
kleuters op school aangezien we hen veel vaardigheden aanleren. 

Als je kleuter afwezig is, is strikt genomen geen doktersbriefje of verantwoording nodig. Breng de school 
wel op de hoogte als je kleuter afwezig is. 

Kleuters die vijf jaar worden, zijn vanaf 1 september in dat jaar leerplichtig. Ze moeten minstens 290 
halve lesdagen naar school en kunnen dus ongeveer 30 halve dagen afwezig zijn. Ook hier stimuleren we 
de aanwezigheid op school.   

Kleuters die al 6 of 7 jaar zijn, moeten elke dag aanwezig zijn, behalve bij gewettigde afwezigheid. 

 

Ziekte en medicatie 

Het gebeurt wel eens dat jouw kindje ziek is en hierdoor niet naar school kan komen. Geen probleem! Je 
kan de afwezigheid melden via het schoolsecretariaat op 051 79 34 11.  

De school dient uit eigen beweging geen medicatie toe aan kinderen. We vragen om dit voor en na de 
schooluren te doen.  
 
Als een dokter echter van mening is dat de medicatie ook doorheen de dag genomen moet worden, kan 
je als ouder vragen om medicatie toe te dienen. Dit moet vooraf gevraagd worden via de directie. Op de 
verpakking moet dan een duidelijk etiket kleven met de naam van het kind, de naam van de 
behandelende arts en de nodige instructies voor toediening. 

Zindelijkheid 

Sommige kinderen zijn nog niet proper wanneer ze starten op school. Dit proces is een aanvoelen bij de 
kinderen en kan niet geforceerd worden. Het is echter belangrijk dat we hiervan op de hoogte zijn op 
school. We volgen dit op school op en vragen om ook thuis inspanningen te doen in het 
zindelijkheidsproces. We houden elkaar op de hoogte via het heen-en-weer-mapje en via Smartschool. 

 



GBS klavertje vier Keiem – Keiemdorpstraat 51, Keiem  2025-2026 

Gezondheidsbeleid 

Op school drinken we enkel water. Uit milieuoverwegingen vragen we om hiervoor herbruikbare 
drinkflessen mee te geven. Op school zijn drinkfonteinen voorzien om de drinkflessen bij te vullen. 

Als school hebben we aandacht voor gezonde voeding. In de voormiddag brengen de leerlingen enkel 
fruit mee om te eten tijdens de speeltijd. In de namiddag kan er wel een koek gegeten worden.  

 

Verjaardag vieren 

We vieren graag verjaardagen in de klas! De kinderen krijgen dan een kroon en worden gevierd door het 
zingen van een lied. We vragen om geen geschenken mee te brengen naar school. Een klastraktaat mag 
meegebracht worden, maar is niet verplicht. Het traktaat wordt in de klas opgegeten of meegegeven 
naar huis. 

 

De schoolrekening 

Het kleuteronderwijs is in principe gratis voor de ouders. Dit betekent dat het materiaal in de klassen en 
voor de ontwikkeling van de kinderen voorzien wordt door de school zelf. 

Er zijn ook kosten die niet betaald worden door de school. Deze worden aangerekend aan de ouders en 
worden maandelijks via een schoolrekening meegedeeld. 

Dit zijn maaltijden, abonnementen, uitstappen, … voor het kind. Tijdens de inschrijving kan gekozen 
worden om een domiciliëring uit te voeren voor deze rekeningen. Dit hoeft niet. Er kan ook maandelijks 
manueel een betaling uitgevoerd worden. 
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Maaltijden 

Wie over de middag op school blijft, kan ervoor kiezen om boterhammen te eten of een warme maaltijd 
met soep te eten. Er kan ook gekozen worden om soep te drinken bij de boterhammen. 

Het maandmenu wordt meegegeven maar is ook te vinden op de schoolwebsite.  

Kostprijs  maaltijd voor een kleuter: € 3,50 

  maaltijd voor lagere schoolkind: € 4,00 

  soep: € 0,50 

  middagtoezicht: € 0,50 

 

Bijdrageregeling per schooljaar 

 

Op zich is het onderwijs in de basisschool gratis. We voorzien als school alle materiaal voor de 
leerlingen: schrijfgerief, werkboeken, knutselmateriaal, …  

We organiseren echter ook uitstappen en activiteiten waarbij we wel geld aanrekenen via de 
schoolfactuur. Om een idee te hebben van deze kosten, worden ze hieronder opgelijst. Dit zijn 
terugkerende activiteiten waar we jaarlijks aan deelnemen. Per activiteit wordt een richtprijs gegeven. 
Dit betekent dat het bedrag dat je zal moeten betalen, iets meer of iets minder kan zijn. 

Activiteiten die er extra bijkomen, worden vooraf ook gecommuniceerd naar de ouders. 

Activiteit Doelgroep Prijs 
Schoolreis kleuter – lager € 10 - € 25 
Cultuuractiviteit 1ste kleuter 

2de – 3de kleuter 
1ste tot 6de leerjaar 

€ 5 
€ 10 
€ 10 

Sportactiviteit 1ste kleuter 
2de – 3de kleuter 
1ste – 2de leerjaar 
3de – 6de leerjaar 

€ 5 
€ 10 
€ 15 
€ 20 

Zwemmen 1ste – 2de leerjaar 
2de – 5de leerjaar 
6de leerjaar 

€ 37,50 (30 x 1,25) 
€ 18,75 (15 x 1,25) 
gratis 

Meerdaagse uitstappen 3de – 6de leerjaar € 120 
 

Daarnaast zijn er kosten die optioneel zijn. We bieden de mogelijkheid aan, maar verplichten geen 
aankoop of deelname. Denk hierbij aan de middagmalen en het middagtoezicht, de schoolfoto’s en de 
naschoolse sportactiviteiten op woensdagnamiddag. 

De maximumfactuur per schooljaar bedraagt € 55 voor een kleuter en € 110 voor een lagere schoolkind. 
Daarnaast is er een minder scherpe maximumfactuur voor de volledige schoolloopbaan in het lager 
onderwijs. Die bedraagt € 550. Hieronder vallen de meerdaagse uitstappen. 
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Contactgegevens 

 

Wij kijken er naar uit om jou en jouw zoon of dochter te verwelkomen op onze school.  
We houden je graag op de hoogte wanneer de grote dag nadert! 

Hieronder vinden jullie onze contactgegevens voor je vragen of opmerkingen: 

 

Secretariaat (in Esen)   051 79 34 11 of  

     bureel@gbsdiksmuide.be 

 

School Keiem    051 79 34 16 

 

Directeur Manjana   0475 78 21 19 of 

manjana.louwage@gbsdiksmuide.be 

 

Juf Evelien (peuter/K1)   evelien.vanoverberghe@gbsdiksmuide.be 

 

Ouderverenigingen Keiem  oudervereniging.gbs.keiem@gmail.com 

 

 


